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CIRC.113/ ADEMPIMENTI E CONSEGNE DOCENTI - SCUOLA SECONDARIA
I°CARDARELLI

Con l’approssimarsi del termine delle lezioni e dei prescrutini  previsti per la fine del mese di maggio e gli
scrutini di giugno, si ritiene opportuno fornire alle SS.LL. alcune indicazioni operative, al fine di favorire una
conclusione ordinata dell’anno scolastico 2025/2026. 

A)ENTRO I PRESCRUTINI DI MAGGIO 2026:

I docenti di disciplina dovranno aver inserito un numero congruo di valutazioni, al fine di disporre di un
quadro il più possibile completo del percorso del singolo alunno e dell’andamento della classe, così da
consentire un adeguato confronto in sede di prescrutinio. ll coordinatore condividerà un primo prospetto
delle note disciplinari e/o annotazioni relative agli alunni, al fine di consentire ai singoli docenti di
disciplina e ai docenti di sostegno di formulare un’ipotesi di voto di comportamento. L’ipotesi di voto di
comportamento sarà successivamente definita anche sulla base del confronto durante il prescrutinio e
dall’andamento degli alunni nell’ultimo periodo scolastico. Sarà cura del coordinatore inviare un secondo
prospetto delle note disciplinari e/o annotazioni entro il 3 Giugno.

B)ENTRO IL 3 GIUGNO 2026 ORE 14:00 I COORDINATORI DELLE CLASSI DOVRANNO
CONSEGNARE:

Relazione finale II° quadrimestre dell’andamento della classe seguendo il format in allegato (Allegato A)
per le classi prime e seconde .

Tale relazione, che non dovrà essere stampata, dovrà essere inviata via mail all’indirizzo
documenti@cardarelli-massaua.edu.it e allegata dal segretario di ciascun Consiglio di classe al verbale di
scrutinio, nell’apposita sezione del Registro Elettronico.

Al fine di agevolare il lavoro dei coordinatori dei prossimi anni scolastici e della vicepresidenza, si richiede
inoltre di salvarne una copia sul Drive, nella cartella relativa al proprio Consiglio di classe.

Per la compilazione della Relazione finale II° quadrimestre delle classi terze, si raccomanda di usare il
format Allegato B.

Per i coordinatori che avessero necessità di ricostruire uno storico, si consiglia di consultare il Drive dell’a.s.
2024/25 oppure, in ultima istanza, di richiedere a Maria, in segreteria, l’invio delle copie delle relazioni del
secondo quadrimestre degli anni precedenti. 

C)ENTRO IL 3 GIUGNO 2026 ORE 14:00 I DOCENTI DI MATERIA DELLE CLASSI TERZE:

Dovranno caricare nel Drive, all’interno della cartella del proprio Consiglio di Classe, la programmazione
svolta per ciascuna disciplina. La programmazione dovrà inoltre essere stampata, debitamente firmata e
datata dal docente, e depositata nell’apposita cartellina disponibile in vicepresidenza. 

D)ENTRO IL 5 GIUGNO 2026 ORE 14:00: 

mailto:documenti@cardarelli-massaua.edu.it


Si invitano:

i docenti di materia a compilare le proposte di voto relative a Educazione civica e al comportamento, al
fine di consentire al coordinatore di formulare il voto complessivo di Educazione civica per ciascun alunno e
compilare il giudizio di comportamento entro l’8 giugno.  anche i docenti di sostegno dovranno inserire la
proposta di voto di comportamento. Tale inserimento sarà effettuato da un solo docente di sostegno della
classe, individuato tra coloro che hanno il maggior numero di ore assegnate, previo accordo con gli altri
docenti di sostegno. appena verrà aperta la sezione, compilare le “Competenze” nel RE per assi (Directory:
Scrutini—–Competenze).  competenza 1 docente italiano,  competenza 2a docente inglese,  competenza 2b
docente spagnolo,  competenza 3 e 4 docenti di matematica, Scienze e Tecnologia,  competenza 5,6,7 il
Coordinatore (condividendolo con il Cdc),  competenza 8 i docenti di arte e immagine, Ed.fisica e Musica. 

 

E)ENTRO GIOVEDÌ 5 GIUGNO ORE 14:00 : CONSEGNA TERNE PER L’ESAME DI STATO
CLASSE TERZE

Per opportuna conoscenza, si ritiene utile riportare alcune informazioni importanti: 

Griglie di valutazione

Seguirà apposita circolare contenente le griglie di valutazione adottate da questo Istituto per l’esame di Stato.

I docenti di sostegno e i docenti delle discipline, in vista degli Esami di Stato delle classi terze, dovranno
concordare e predisporre, attraverso incontri e momenti di confronto, le prove scritte da somministrare
agli alunni certificati ai sensi della L.104/92.

Le terne dovranno essere coerenti con gli obiettivi didattici previsti nel PEI dell’alunno in accordo con il
docente di materia.

Griglie di valutazione per gli alunni con Pei

Si consiglia ai docenti di sostegno, sempre in accordo con il docente della disciplina, di utilizzare come base
le griglie di valutazione adottate dal nostro Istituto, personalizzandole in funzione ai criteri di valutazione
previsti nel PEI dell’alunno.

Indicazioni consegna delle terne

Il docente della disciplina Lettere, Matematica e Lingue straniere impegnati negli esami di Stato  incaricato
avrà cura di:

far pervenire all’indirizzo email collaboratrici_preside_cardarelli@cardarelli-massaua.edu.it le tre terne
elaborate per le prove scritte; stampare le tre terne d’esame: in duplice copia, senza spillatura e fronte retro;
consegnare le tre terne in duplice copia in busta chiusa alla Vicepresidenza indicando: il numero della terna;
la disciplina.
I docenti di sostegno incaricati dovranno, analogamente:

far pervenire all’indirizzo email collaboratrici_preside_cardarelli@cardarelli-massaua.edu.it le tre terne
elaborate per le prove scritte con relativa griglia di valutazione personalizzata per ogni materia; stampare
le tre terne d’esame: in duplice copia, senza spillatura e fronte retro;  consegnare in busta chiusa alla
Vicepresidenza indicando: il numero della terna; la disciplina; il nome dell’alunno.

F)ENTRO IL 8 GIUGNO 2026 ORE 23:59 PER TUTTI I DOCENTI: INSERIMENTO DI TUTTI
VOTI
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Docenti di disciplina

Dovranno inserire le proposte di voto della propria materia, comprensive delle assenze e della Scheda
Carenze (solo per le classi prime e seconde). 

Docenti coordinatori  Dovranno provvedere a:

inserire la proposta di voto di Educazione civica, comprensiva della proposta di voto di comportamento e
della compilazione della Scheda Carenze (solo per le classi prime e seconde); compilare il giudizio globale
; compilare il giudizio del comportamento.

Allegati

Relazione finale II° quadrimestre delle classi prime e seconde (Allegato A). Relazione finale II°
quadrimestre delle classi terze(Allegato B). Tutorial-Come compilare il Registro per gli scrutini in Axios

Grazie per la collaborazione

Manfredo Franco Tortoreto

Il Dirigente scolastico Firma omessa ai sensi 

dell’art. 3 c. 2 del D.Lgs. 39/1993
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