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CIRC. N.  13                           20/9/2023 

 
                                                                                                                           Ai/alle docenti  

delle Scuole Primarie  
Scrosati e Massaua. 

 
 

OGGETTO: PIANO ANNUALE DELLE ATTIVITÀ – SCUOLA PRIMARIA 

 

Si allega il Piano Annuale delle attività, a.s. 2023/2024. 

Per un corretto svolgimento delle attività previste dal piano annuale, si rendono note alcune 

precisazioni: 

1) Le programmazioni di interclasse e di team dovranno essere svolte in presenza il lunedì (vedi 

orari in calce al Piano Annuale); 

2) i corsi di formazione organizzati dalla scuola o da altri enti, che si svolgeranno nelle giornate 

di lunedì, sostituiscono, solo per gli iscritti al corso, la programmazione settimanale; i docenti 

che non frequentano il corso dovranno programmare sempre in presenza; 

3) i colloqui con gli specialisti presso le strutture  socio-educative, sanitarie o specialistiche, se 

possibile, saranno fissati di lunedì durante la programmazione. Gli appuntamenti fissati in 

giorni diversi dal lunedì verranno considerati attività di programmazione di team (previa 

comunicazione alle responsabili di plesso tramite mail);  

4) i colloqui e le assemblee con le famiglie (vedi Piano Annuale) si svolgeranno in presenza; solo 

in casi eccezionali e motivati, i colloqui possono essere concessi di lunedì previa 

comunicazione scritta al Dirigente Scolastico e alle referenti di plesso. 

5) Si ricorda che non sono autorizzati colloqui durante le ore di lezione tantomeno alla presenza 

dell’intero team, se non in casi eccezionali e per risolvere situazioni d ‘emergenza. In questo 

caso va immediatamente comunicato il motivo e l’orario del colloquio alle referenti di plesso 
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e alle responsabili delle sostituzioni che provvederanno a garantire una sostituzione e, se 

possibile, ad indicare lo spazio idoneo dove svolgerli. 

6) Si ricorda inoltre che i collaboratori scolastici terminano l’orario di servizio alle ore 18:00 - 

tranne il lunedì alle ore 19:00 -, pertanto tutte le attività che prevedono un orario più lungo 

(formazione, eventi extrascolastici, ecc.) andranno comunicate con adeguato anticipo e 

concordate direttamente con il DSGA.  

 

 
 

                                                                 Dott. Manfredo Franco Tortoreto 

                                                                 Firma autografa assente 

                                                                    Ai sensi dell’art. 3 comma d.lgs. 39/9 

 
 
 
             
 


