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Circ. 132/IC       Ai docenti in anno di formazione e prova  

Ai docenti Tutor 

Al Comitato di Valutazione 

Sito Web 

 
 

Oggetto: ADEMPIMENTI FINALI DOCENTI NEOIMMESSI a.s. 2023-2024 
 
Si invitano i docenti neoassunti, i docenti in formazione iniziale e prova e i docenti tutor a depositare 
presso l’Ufficio del personale a mezzo e-mail (miic815005@istruzione.it) entro e non oltre il giorno 
06/06/2024 la documentazione relativa al periodo di formazione e di prova.  
(La documentazione sarà poi consegnata in originale il giorno stesso del colloquio finale). 
Sarà cura dell’Ufficio di Segreteria predisporre ed inoltrare al Comitato di Valutazione, almeno cinque 
giorni prima della data fissata per il colloquio, la documentazione necessaria. 
 
 

DOCENTI NEOASSUNTI 
 
In riferimento alla documentazione elaborata all’interno della piattaforma INDIRE, i docenti 
neoassunti trasmetteranno, a mezzo e-mail, entro il 06/06/2024, il PORTFOLIO professionale finale 
che documenta le attività svolte durante l’anno di formazione e prova. 

 

DOCENTI TUTOR 
 
Trasmetteranno a mezzo mail, entro il 06/06/2024, i seguenti documenti: 
 
-  Attestato di svolgimento dell’attività di tutoraggio, scaricabile dalla piattaforma Indire; 
- Allegati A compilati durante le osservazioni in classe in merito alle attività formative 

predisposte ed alle esperienze di insegnamento e partecipazione alla vita della scuola del 
docente neoassunto/in formazione e prova; 

-  Relazione del Tutor per il Comitato di Valutazione. 
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PROCEDURE PER LA VALUTAZIONE DEL PERCORSO DI FORMAZIONE E DEL PERIODO ANNUALE 
DI PROVA IN SERVIZIO 
 

1. Disposizioni Comuni per Tutti i Docenti 
 

Il percorso di formazione e prova per i docenti è regolamentato dal DM 226/2022, che integra e 
aggiorna il precedente DM 850/2015. Le principali disposizioni comuni prevedono che i docenti 
debbano: 
 

1. prestare servizio effettivamente per almeno 180 gg. giorni nel corso dell’anno scolastico, di 
cui almeno 120 per attività didattiche; 

2. svolgere il percorso di formazione; 
 
La valutazione finale prevede un colloquio e un test finale davanti al comitato di valutazione. 
 

- Il colloquio “prende avvio dalla presentazione delle attività di insegnamento e formazione e 
della relativa documentazione contenuta nel portfolio professionale”; 

 
- il test finale consiste nella “discussione e valutazione delle risultanze della documentazione 

contenutane nell’istruttoria formulata dal tutor accogliente e nella relazione del dirigente 
scolastico, con espresso riferimento all’acquisizione delle relative competenze, a seguito di 
osservazione effettuata durante il percorso di formazione e periodo annuale di prova” 

 
Colloquio e test finale avvengono contestualmente. 
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2. Disposizioni per Docenti a Tempo Determinato da GPS I Fascia Sostegno (Art. 5, Commi 8-12 
DL 44/2023) 
 

 
Per questi docenti, oltre alle disposizioni comuni di cui al punto 1, è prevista una lezione simulata. 
La procedura è dettagliata nel DM 119/2023 e richiede: 
 

1. La partecipazione del comitato di valutazione integrato da un componente esterno. 
2. La convocazione del docente con almeno cinque giorni di anticipo per la lezione simulata. 
3. La traccia sulla quale svolgere la lezione simulata, predisposta dal Comitato di valutazione, è 

assegnata al candidato 24 ore prima dello svolgimento della prova”. 
 

In merito ai contenuti, ai programmi, e agli elementi che saranno oggetto di valutazione, si fa 
riferimento all’art. 8, c.1 del DM 119/2023. 
 
La lezione simulata si svolge solo dopo la positiva valutazione del colloquio e del test finale. Un 
giudizio negativo nella lezione simulata preclude la trasformazione del contratto a tempo 
indeterminato. 
 
In deroga ai termini ordinari previsti, tutta la procedura (inclusa la lezione simulata) deve essere 
conclusa entro il 15 luglio 2024. 
 
La prima fase (punto 1), consistente nel colloquio e test finale davanti al comitato di valutazione 
interno, si svolgerà, come per tutti i docenti, a partire dal 1° luglio 2024, dopo il termine delle attività 
didattiche e degli esami, secondo il calendario che sarà inviato successivamente. 

 
 
 
 
 

 

 

IL DIRIGENTE SCOLASTICO 

Dott. Tortoreto Manfredo Franco 

Firma apposta ai sensi dell’art. 3 comma 2 D. Lgs. N. 39/93 

 

 


