
SETTEMBRE 2024
Data Ora Durata Classi Attività Ordine del giorno
Lunedì
2 Settembre 10.00-12.00 2 h Collegio

docenti (in
presenza)

Martedì
3 Settembre 9.00-11.00

11.00-12.00

2 h

1h

Dipartimento
secondaria

Riunione per
discipline

• Assegnazione classi ai docenti
• Nomina coordinatori e segretari
• Orario/Orario docenti di sostegno
• Commissioni e funzioni strumentali
• Programmazione
• Incarichi
• Ferie e permessi
• Revisione intervalli
• Varie ed eventuali

• Avvio Programmazione di disciplina
• Libri di testo

Mercoledì
4 Settembre

10.00-12.00 2H Riunione per
discipline • Elaborazione programmazione di

disciplina

Giovedì
5 Settembre

9.00-10.00
10.00-11.00
11.00-12.00

1 h 1 A
1 B
1 C

Consigli di
classe (docenti
delle classi e
Commissione
formazione
classi prime)

• Condivisione delle informazioni con i
docenti.

• Analisi della situazione delle classi
(composizione della classe, nuovi
inserimenti, situazioni particolari…).

• Prove d’ingresso.



Venerdì
6 Settembre

9.00-10.00

10.00-12.00

Commissioni e
gruppi
funzionali

Riunione per
discipline

• Elaborazione programmazione di
disciplina (conclusione)

• Eventuali prove d’ingresso

Lunedì
9 Settembre

9.00

16.00

Commissioni e
gruppi
funzionali

Incontro con i
genitori future
classi prime

Martedì
10 Settembre

9.30-12.30 Collegio
docenti (in
presenza)

Martedì
17 Settembre

14.15-15.15
15.15-16.15
16.15-17.15
17.15-18.15

1 h 2 A
2 B
2 C
2 D

Consigli di
classe

• Passaggio di consegna ai nuovi colleghi 
• Analisi della situazione della classe e

proposte per l’elaborazione del Piano
di lavoro annuale.

• Prove d’ingresso. 
• Programmazione discipline-sostegno
• Definizione e approvazione del piano di

lavoro annuale
• Definizione orario di sostegno/assistenza

educativa
• Linee guida per elaborazione di PEI e PDP

Progetto Orientamento



Martedì
24 Settembre

14.15-15.15
15.15-16.15
16.15-17.15
17.15-18.15

1 h 3 A
3 B
3 C

3 D

Consigli di
classe

• Passaggio di consegna ai nuovi colleghi 
• Analisi della situazione della classe e

proposte per l’elaborazione del Piano di
lavoro annuale.

• Prove d’ingresso. 
• Programmazione discipline-sostegno
• Definizione e approvazione del piano di lavoro

annuale
• Definizione orario di sostegno/assistenza

educativa
• Linee guida per elaborazione di PEI e PDP

Progetto Orientamento

OTTOBRE 2024
Data Ora Durata Classi Attività Ordine del giorno

Martedì
1 Ottobre

14.30-16.30 2 h Dipartimento
secondaria

• Approvazione verbali sedute precedenti
• Programmazioni educativo - didattiche 
• Organigramma; assegnazione incarichi

mancanti nomina e componenti GLI
• Avvio fase progettazione d’Istituto:

presentazione di massima della
progettualità 

• Open day del 19 Ottobre-Scrosati/Massaua
• Confronto Patto di Corresponsabilità
• Confronto Regolamenti
• Confronto Piattaforma Cosmi per PEI e

PDP
• Indicazione gestioni dati sensibili
• Comunicazioni del DS
• Altro



Martedì
8 Ottobre

16.00-17.00 1 h Classi
prime
Classi
seconde
Classi
terze

Assemblea di Classe
aperti a tutti i genitori
(Coordinatore,
segretario, almeno un
altro docente)

● Presentazione della situazione
didattica/disciplinare della classe
Presentazione piano uscite e viaggi
d’istruzione

● Regolamento d’Istituto
● Patto di corresponsabilità
● Procedure per l’elezione dei rappresentanti dei

genitori.

17.00-18.00 solo genitori Elezione dei rappresentanti dei genitori

Martedi 8 Ottobre
entro il 28 Novembre

1 h GLO (online)
Coordinatori (almeno
un docente del cdc),
eventuali esperti,
docenti di sostegno,

● Avvio GLO
● Da definire con docenti di sostegno e funzione

strumentale

Martedì
15 Ottobre

14.15-15.00
15.00-15.45
15.45-16.30

45’ 1 A
1 B
1C

Consigli di classe ● Definizione e approvazione del piano di lavoro
annuale

● Definizione orario di sostegno/assistenza
educative

● Linee guida per elaborazione di PEI e PDP
Progetto Orientamento



Sabato
19 Ottobre

10.00-12.00 2 h OPEN DAY
(SOLO PER
MASSAU E
SCROSATI)

• Partecipazion
e di alcuni studenti
• Partecipazion
e dei docenti
(almeno il 40%)

• Partecipazione alunni con i genitori

Martedì
22 Ottobre

17.00 – 19.00

2 h Collegio docenti (in
presenza)

• Approvazione verbale seduta precedente
• Approvazione macroprogettualità d’Istituto e

conferma incarichi a.s. 2024-2025 (DEL.)
• Breve presentazione delle principali visite

didattiche e dei viaggi d’istruzione (DEL.)
• Organizzazione open day: informazioni
• Approvazione PTOF
• Approvazione Patto di Corresponsabilità
• Approvazione Regolamenti
• Comunicazioni del DS



NOVEMBRE 2024 1/ 11
Ognissanti

Data Ora Durata Classi Attività Ordine del giorno

Lunedì 15.00 - 16.00 Riunione
4 novembre Organizzazione

open
Day
(docenti interessati)

Martedì
5 Novembre

14,30-15.30 Dipartimento
Secondaria

Da definire (se necessaria)

Martedì
12 Novembre

14.30 - 15.00
15.30 - 16.00

16.30 - 17.00
30’ 1 C - 3 B

2 C - 2 B
3 C - 1 B

Consigli di classe
aperti a
tutti i
genitori

Prima parte (solo docenti):
Presentazione/approvazione PEI/PDP
Stesura consiglio orientativo

15:00 – 15:30
16:00 – 16:30
17:00 – 17:30

1 C - 3 B
2 C - 2 B
3 C - 1 B

Consiglio aperto a tutti i genitori

Mercoledì
13 Novembre

14.30 - 15.00
15.30 - 16.00

16.30 - 17.00

30’ 1 A – 3 D
2 A - 2 D
3 A

Consigli di classe
aperti a
tutti i
genitori

Prima parte (solo docenti):
Presentazione/approvazione PEI/PDP
Stesura consiglio orientativo

15:00 – 15:30
16:00 – 16:30

17:00 – 17:30

1 A – 3 D
2 A - 2 D
3 A

Consiglio aperto a tutti i genitori

Sabato
23 novembre

OPEN DAY



DICEMBRE 2024 Dal 23/12 al 6/01 Festività
natalizie

Data Ora Durata Classi Attività Ordine del giorno
Sabato
14 Dicembre

9.00 FESTA DI NATALE

GENNAIO 2025
Data Ora Durata Classi Attività Ordine del giorno

Lunedì
13 Gennaio

SOSPENSIONE COLLOQUI CON LE FAMIGLIE

Martedì
14 Gennaio

14. 30 - 15.30
15.30 - 16.30
16.30 - 17.30
17.30 – 18.30

1 h 3 A
3 B
3 C
3 D

Consigli di classe Predisposizione degli elementi di
valutazione (discipline,
comportamento, giudizio globale).
Elaborazione relazione del I Q.

Martedì
26 Novembre

16.00 – 19.00 3 h tutte • Udienze
generali con i
genitori (in presenza
su prenotazione)

• Eventuale
firma del PDP e PEI

Presenza del docente di sostegno per
eventuale firma PEI e/o PDP

Venerdì
29 Novembre

TERMINE CONSEGNA PEI E PDP (indicazioni operative verranno comunicate per circolare)



Mercoledì
15 gennaio

14. 30 - 15.30
15.30 - 16.30
16.30 - 17.30

1 h 1 A
2 A
2 D

Consigli di classe Predisposizione degli elementi di
valutazione (discipline,
comportamento, giudizio globale).
Elaborazione relazione del I Q. e
compilazione tabelle recupero.

Martedì
21 Gennaio

14. 30 - 15.30
15.30 - 16.30
16.30 - 17.30
17.30 - 18.30

1 h 1 B
2 B
1 C
2 C

Consigli di classe Predisposizione degli elementi di
valutazione (discipline,
comportamento, giudizio globale).
Elaborazione relazione del I Q. e
compilazione tabelle recupero.

Venerdì
31 Gennaio

14.30 - 15.15
15.15 - 16.00
16. 00 - 16.45
16.45 - 17.30
17.30 - 18.15
18.15 - 19.00

45’ 1A
2A
3A
1B
2B
3 B

Consigli di classe Scrutini

FEBBRAIO 2025
Data Ora Durata Classi Attività Ordine del giorno

Lunedì
3 Febbraio

14.30 - 15.15
15.15 - 16.00
16. 00 - 16.45
16.45 - 17.30
17.30 - 18.15

45’ 1C
2C
3C
2 D
3 D

Consigli di classe Scrutini

Mercoledì
5 Febbraio

RIPRESA COLLOQUI CON LE FAMIGLIE



Martedì
18 febbraio

14.30 – 15.00
15.30 – 16.00
16.30 – 17.00
17.30 – 18.00

30’ 3 A - 2 C
1A - 3 C
2A -
1 C

Consigli di classe Verifica della programmazione didattica,
anche in previsione dei
C. di Classe aperti ai genitori.
Adattamenti / esoneri prove Invalsi per
alunni con DSA /

disabilità (solo classi terze).

15.00 - 15.30
16.00- 16.30
17.00 - 17.30
18.00 - 18.30

3 A - 2 C
1 A - 3 C
2 A -
1 C

Consigli di classe
aperti ai soli
rappresentanti dei
genitori

Verifica della programmazione didattica.
Comunicazioni sugli esami di Stato.

Martedì
25 Febbraio

14.30 – 15.00
15.30 – 16.00
16.30 – 17.00
17.30 – 18.00

3 B - 1 D
1 B
2 B
3 D

Consigli di classe Verifica della programmazione didattica,
anche in previsione dei
C. di Classe aperti ai genitori.
Adattamenti / esoneri prove Invalsi per
alunni con DSA /
disabilità (solo classi terze).

15.00 - 15.30
16.00- 16.30
17.00 - 17.30
18.00 - 18.30

3 B - 1 D
1B -
2 B
3 D

Consigli di classe
aperti ai soli
rappresentanti dei
genitori

Verifica della programmazione didattica.
Comunicazioni sugli esami di Stato.



MARZO 2025 7 Marzo
Carnevale

Data Ora Durata Classi Attività Ordine del giorno

Martedì
4 marzo

17.00-19.00 Collegio docenti Da definire

Martedì
17 Marzo

15.00-16.00 Riunione classi terze
(Prove Invalsi) online

Docenti in assistenza e organizzazione.

APRILE 2025 Dal 17/04 al 22/04 Festività pasquali/ Dal 23/04 al 25/ 04 Ponte
liberazione

Data Ora Durata Classi Attività Ordine del giorno

Martedì
8
Aprile

14.30 – 15.00
15.30 – 16.00
16.30 – 17.00
17.30 – 18.00

30’ 1 A
2 A
3 A
2 B

Consigli di classe Andamento didattico - disciplinare della
classe.
Valutazione delle attività di recupero
svolte e analisi di situazioni
particolari.
Predisposizione lettere per gli alunni a
rischio
Confronto sulle modalità di svolgimento
degli esami di Stato e
delle prove INVALSI (solo classi terze).

15.00 - 15.30
16.00- 16.30
17.00 - 17.30
18.00 - 18.30

30’ 1 A
2 A
3 A
2 B

Consigli di classe
aperti a tutti i
genitori.

Andamento didattico - disciplinare della
classe.
Confronto sulle modalità di svolgimento
degli esami di Stato e
delle prove INVALSI (solo terze)



Mercoledì
9 Aprile 14.30 – 15.00

15.30 – 16.00
16.30 – 17.00
17.30 – 18.00

30’ 1 B
3 B
2 D
3 D

Consigli di classe Andamento didattico - disciplinare della
classe.
Valutazione delle attività di recupero
svolte e analisi di situazioni
particolari.
Predisposizione lettere per gli alunni a
rischio
Confronto sulle modalità di svolgimento
degli esami di Stato e
delle prove INVALSI (solo classi terze).

15.00 - 15.30
16.00- 16.30
17.00 - 17.30
18.00 - 18.30

30’ 1 B
3 B
2 D
3 D

Consigli di classe
aperti a tutti i
genitori.

Andamento didattico - disciplinare della
classe.
Confronto sulle modalità di svolgimento
degli esami di Stato e
delle prove INVALSI (solo terze)

Martedì
15 Aprile

14.30 – 15.00
15.30 – 16.00
16.30 – 17.00

30’ 1 C
2 C
3 C

Consigli di classe Andamento didattico - disciplinare della
classe.
Valutazione delle attività di recupero
svolte e analisi di situazioni
particolari.
Predisposizione lettere per alunni a
rischio.
Confronto sulle modalità di svolgimento
degli esami di Stato e
delle prove INVALSI (solo classi terze)

15.00 - 15.30
16.00- 16.30
17.00 - 17.30

30’ 1 C
2 C
3 C

Consigli di classe
aperti a tutti i
genitori.

Andamento didattico - disciplinare della
classe.
Confronto sulle modalità di svolgimento
degli esami di Stato e
delle prove INVALSI (solo terze)



Martedì
22 Aprile

15.00 Riunione di
disciplina (solo
docenti classi
terze)

Prove e griglie esami di Stato

30 Aprile CONSEGNA LETTERE ALLE FAMIGLIE DEGLI ALUNNI A RISCHIO*

MAGGIO 2025
Data Ora Durata Classi Attività Ordine del giorno

Martedì
6 Maggio

14.30 - 15.30 1 h Riunione per disciplina Libri di testo

Lunedì
12 Maggio

SOSPENSIONE COLLOQUI CON I GENITORI

Martedì
20 Maggio

17.00-19.00 Collegio Da definire

Mercoledì
21 maggio

14. 30 - 15.30
15.30 - 16.30
16.30 - 17.30
17.30- 18.30

1 h 1 A
3 B
3 C
3 D

Consigli di classe Predisposizione degli elementi di
valutazione (discipline,
comportamento, giudizio globale).
Elaborazione relazione del II Q. e
compilazione tabelle
recupero.

Sabato
23 Maggio

9. 00 FESTA DI FINE ANNO



Martedì
27 Maggio

14. 30 - 15.30
15.30 - 16.30
16.30 - 17.30
17.30 - 18.30

1 h 1 C
2 C
1 B
2 B

Consigli di classe Predisposizione degli elementi di
valutazione (discipline,
comportamento, giudizio globale).
Elaborazione relazione del II Q. e
compilazione tabelle
recupero.

Mercoledì
28 Maggio

14. 30 - 15.30
15.30 - 16.30
16.30 - 17.30

2 D
1 A
2 A

Consigli di classe Predisposizione degli elementi di
valutazione (discipline,
comportamento, giudizio globale).
Elaborazione relazione del II Q. e
compilazione tabelle
recupero.

GIUGNO 2024
Data O Durata Classi Attività Ordine del giorno

Lunedì
2 Giugno

CONSEGNA RELAZIONI FINALI*
CONSEGNA PROGRAMMI SVOLTI*

Venerdì
6 Giugno

14.30 - 15.15
15.15 - 16.00
16. 00 - 16.45
16.45 - 17.30
17.30 - 18.15

45’ 3 A
3 B
3 C
3 D
2 D

Consigli di classe Scrutini



Lunedì
9 Giugno 8.30 - 9.15

9.15 - 10.00
10.00 - 10.45
10.45 - 11.30
11.30 - 12.15
12.15 - 13.00

45’ 1 A
2 A
1 B
2 B
1 C
2 C

Consigli di classe Scrutini

Collegio docenti

Seguirà calendario esami
* scadenza di consegna


