
Primaria - Scrutini 1° quadrimestre 

Registro 2.0 
Di seguito verranno riepilogati i passaggi minimi necessari al fine di un corretto 

svolgimento dello scrutinio. 

 

VOTI PROPOSTI 
Ogni docente accede al registro elettronico qualche giorno prima dello scrutinio 

(comunque entro la data limite indicata dal DS). 

 

Selezionare classe/materia, SCRUTINI, Voti Proposti. 
 

 

Attenzione! La gestione scrutini si aprirà in nuova scheda web, verificare di aver 

disattivato eventuali blocchi popup o simili. 

 
 
 



 

Pulsante OBIETTIVI  (grigio se vuoto, giallo se parzialmente compilato, 

verde se completo), permette di inserire la valutazione per ogni obiettivo 

associando i livelli predefiniti.  

 

Qui compariranno gli obiettivi impostati come doc. valutazione SI nella fase 

precedente (programmazione – obiettivi); compilare quanto necessario e 

cliccare SALVA. 

In pagella ed alle famiglie verranno riportati solo gli obiettivi compilati! 

Perciò, se non necessario, lasciare l’obiettivo vuoto senza 

valutazione. 

Effettuare il SALVA dopo ogni modifica! 
 

Non compilare GIUDIZIO MATERIA, COMPORTAMENTO PROPOSTO, ASS. PRO. 

Per ogni disciplina copiare le assenze e salvare: 

 

Giudizi globali  
Abbiamo a disposizione la sezione per poter compilare i giudizi globali e di 

comportamento per classe completa. È possibile scrivere direttamente nel 

campo con testo libero (anche usando copia/incolla da altre schermate), 

oppure tramite la bacchetta magica selezionare le voci per comporre frasi 

predefinite. 

 



 

SCRUTINIO 
Ritornare nella home Scrutini Web e cliccare la voce SCRUTINI 

 

 

 

Come primo passaggio, riportare le assenze e i voti proposti inseriti cliccando su 

COPIA E SOVRASCRIVI. 

Solo dopo, direttamente in questa sezione, cliccando su SCHEDA ALUNNO, si potrà 

inserire il voto di comportamento (ultima voce, in basso a destra, cliccando su 

“valutazione”, si aprirà il menù a tendina). 

 

Scheda obiettivi 

All’interno sarà possibile visualizzare quanto compilato dai docenti per ogni 

materia, sarà ancora possibile apportare modifiche. 

 



 

Nella scheda alunno, cliccare su GIUDIZIO GLOBALE per modificare 

l’eventuale giudizio globale già inserito nella sezione dei voti proposti: 

 

 

Cliccare il SALVA dopo ogni modifica di scheda! 

 

VERBALE DI SCRUTINIO 

Cliccare sul pulsante verde a destra VERBALE DI SCRUTINIO​  

 

Compilare tutti i campi a video, controllando i nomi dei docenti riportati, del         

Dirigente, indicare gli assenti e relativi sostituti (apporre flag sotto ASS ed 

indicare il nome del sostituto). 

 

 

 

Cliccare su SALVA per procedere. 

 

 

Cliccare su DOCUMENTI per accedere alla gestione di tabelloni e verbale: 

 



 

 

Già da questa schermata è possibile scaricare i due tabelloni con le 

valutazioni (sarà possibile anche dopo). 

 

Selezionare il modello di stampa del verbale “2025_EE_scrutini I quad”  (solo la 
prima volta, se ripreso, cancellerà eventuali modifiche riportate nel documento): 

 

Il verbale caricato sarà modificabile e verrà salvato a sistema: 

 

Apportare le modifiche necessarie ed al termine cliccare SALVA posto in fondo 

alla schermata scorrevole. 

 

In automatico, riporterà alla schermata principale e si procederà con il blocco 

scrutinio​  

Ora sarà possibile scaricare i documenti per controllo e salvataggio: se tutto 

corretto, proseguire con l’apposizione delle firme. 



 

 

 

 

 
Firma Tabelloni 
Ogni docente accede al registro con le proprie credenziali (anche eventuali 

sostituti), seleziona classe/materia, SCRUTINI, Scrutini 

Cliccare su VERBALE SCRUTINIO​  

 

In corrispondenza del proprio nome, sarà attivo il pulsante arancio della 

firma: cliccare ed inserire le proprie credenziali di accesso registro (utente e 

password). 

Archiviazione documenti 
Dopo il blocco e dopo le firme, concludere con l’invio dei documenti nell’archivio               

di segreteria digitale, cliccare nuovamente su VERBALE SCRUTINIO – SCARICA  + 

INVIA VERBALE SU SD +  

INVIA TABELLONE SU SD +  



 

INVIA TABELLONE OBIETTIVI SU SD (gli ultimi 3 nella  foto) 


