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   Circ. n. 148/CARD                                                                                                                    Milano, 22/05/2025                                                                                           

 Ai docenti della scuola 
secondaria 

Al personale ATA 

 
 
OGGETTO: ADEMPIMENTI E CONSEGNE DOCENTI- SCUOLA SECONDARIA 
I°CARDARELLI  

Con l’approssimarsi del termine delle lezioni, si ritiene opportuno fornire alle SS.LL. alcune 

indicazioni operative per facilitare e consentire una ordinata conclusione 

dell’a.s.2024/2025.  

Entro il 30 maggio ore 11:00 i docenti di Lettere e Matematica: 

dovranno inviare via mail all’indirizzo collaboratrici_preside_cardarelli@cardarelli-

massaua.edu.it le griglie di valutazione per la prova scritta da approvare in sede di 

dipartimento.  

Entro il 3 Giugno 2025 ore 11:00 i coordinatori delle classi prime e seconde dovranno 

consegnare: 

• Relazione finale generale dell’andamento della classe seguendo il format in allegato. 

Tale relazione, che non deve essere stampata, deve essere inviata via mail all’indirizzo 

documenti@cardarelli-massaua.edu.it; per facilitare il lavoro dei coordinatori degli anni 

successivi e della vicepresidenza, salvarne una copia sul Drive nella cartella relativa al 

proprio CdC. 

Entro il 3 Giugno 2025 ore 11:00 i coordinatori delle classi terze dovranno 

consegnare: 

• Relazione finale generale dell’andamento della classe seguendo il format in allegato. 
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Tale relazione, che non deve essere stampata, deve essere inviata via mail all’indirizzo 

documenti@cardarelli-massaua.edu.it; salvarne una copia anche su Drive nella cartella del 

proprio CdC.   

Entro il 3 Giugno 2025 ore 11:00 i docenti di materia delle classi terze:  

 dovranno caricare nel Drive all’interno della cartellina del proprio CdC la programmazione 

svolta per ogni disciplina. La programmazione va stampata e depositata nell’apposita 

cartellina che si troverà in vicepresidenza.  

Entro venerdì 6 giugno ore 11:00 : consegna terne per l’esame di stato 

I docenti di Lettere, Matematica e Lingue straniere impegnati negli esami di Stato dovranno 

far pervenire all’indirizzo email collaboratrici_preside_cardarelli@cardarelli-massaua.edu.it 

le tre terne elaborate per le prove scritte. 

 

Il Dirigente scolastico 
Dott. Manfredo 

Tortoreto 
Firma omessa ai sensi  

dell’art. 3 c. 2del D.Lgs. 39/1993 
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