SETTEMBRE 2024

Data Ora Durata Classi Attivita Ordine del giorno
Lunedi 10.00-12.00 2h Collegio
1 Settembre docenti (in
presenza)
. A e Assegnazione classi ai docenti
Martedi 9.00-11.00 2h Dlpartlme.nto e Nomina coordinatori e segretari (DEL)
2 Settembre secondaria e Commissioni e funzioni strumentali (DEL)
e [ndicazioni di delibere ed approvazioni (tempi
e modalita di presentazione)
e Cosmi PDP e Cosmi Pei (DEL)
e Linee guida uscite didattiche
e Linee guida orario e supplenza docenti
e Incarichi e/o mansioni (DEL)
e Ore in esubero (arte, ed.fisica, musica e
tecnologia)
e Riunione di disciplina
e Varie ed eventuali
11.00-12.00 oo .
Th Riunione di sostegno | o Apajisi alunni con disabilita
e Proposta linee guida docenti di sostegno
e Indicazione proposta uscita didattica
Mercoledi 11.00-12.00 1h Riunione per e Programmazione di disciplina
L . e Libri di testo
3 Settembre ceilzzlaillsri\sa(zid.musma e Prove d'ingresso.
- o e Griglie di esame di terza
riuniscono insieme) e Proposta uscita didattica e progetti
: s 8.30-9.30 1A T e Condivisione delle informazioni con i docenti.
d
Giovedi 9.30-10.30 Th 1B gggzleg“ di e Analisi della situazione delle classi
4 Settembre 10.30-11.30 1C ieduti dai (composizione della classe, nuovi inserimenti,
) 1D (presieduti dai . o . : .
11.30-12.30 1E docenti delle situazioni particolari, alunni con BES...).
12:30-13:30 e Prove d’ingresso.




classi e
Commissione
formazione
classi prime)

Venerdi
12 Settembre

INIZIO SCUOLA

Lunedi
15 Settembre

14.30-16.30

2h

Collegio

Assegnazione classi ai docenti

Nomina coordinatori e segretari (DEL)
Commissioni e funzioni strumentali (DEL)
Cosmi PDP e Cosmi Pei (DEL)

Incarichi e/o mansioni (DEL)

Ore in esubero (arte, ed.fisica, musica e
tecnologia)(DEL)

Varie ed eventuali

Martedi
16 Settembre

14.15-15.15
15.15-16.15
16.15-17.15

1h

2A
2B
2C

Consigli di
classe

Passaggio di consegna ai nuovi colleghi
Analisi della situazione della classe e
proposte per I'elaborazione del Piano di
lavoro annuale.

Prove d’ingresso.

Programmazione discipline-sostegno
Definizione orario di sostegno/assistenza
educativa

Linee guida per elaborazione di PEIl e PDP

Martedi
23 Settembre

14.15-15.15
15.15-16.15
16.15-17.15
17.15-18.15

1h

3A
3B
3C
3D

Consigli di
classe

Passaggio di consegna ai nuovi colleghi
Analisi della situazione della classe e
proposte per I'elaborazione del Piano di
lavoro annuale.

Prove d’ingresso.

Programmazione discipline-sostegno
Definizione orario di sostegno/assistenza
educativa

Linee guida per elaborazione di PEI e PDP




OTTOBRE 2024

Data

Ora

Durata

Classi

Attivita

Ordine del giorno

entro il 28 Novembre

13:45 salvo eccezioni
legati alla presenza
di esperti e/o
necessita dei
genitori)

Coordinatori (almeno
un docente del cdc),

Mercoledi TERMINE ULTIMO INVIO PROPOSTE ALLA VICEPRESIDENZA [ -in®® gu!ga usaite didattiohe '09(;3"0 .
DA DELIBERARE IL 21 OTTOBRE DURANTE IL COLLEGIO ¢ iheeguldaorario € suppienza docent
1 Ottobre e Linee guida progetti
e Linee guida comportamento-note disciplinari
e Progetti per a.s 2025/26 1°’grado
Martedi 14.30-16.00 1he30 su massimo 18 docenti | e Formazione piattaforma Cosmi PDP e Cosmi
7 Ottobre minuti prenotazio PEI
ne
16.00-17.00 1h Classi Assemblea di Classe | e Presentazione della situazione
prime aperti a tutti i genitori didattica/disciplinare della classe
Classi (Coordinatore, . . . . .
seconde segretario, almeno un ° g’retsenf[azmne piano uscite e viaggi
Classi altro docente) IStruzione
terze e Regolamento d’Istituto
e Patto di corresponsabilita
e Procedure per 'elezione dei rappresentanti
dei genitori.
17.00-18.00 aperto a tutti i genitori|l @ Elezione dei rappresentanti dei genitori
(solo genitori no
docenti)
Da Lunedi 6 Ottobre 1h GLO (online dopo le |® Avvio GLO

Da definire con docenti di sostegno e
funzione strumentale




eventuali esperti,
docenti di sostegno,
ILunedi INVIO A TUTTI | DOCENTI DELLE PROPOSTE PERVENUTE ~ [® Linee guida uscite didattiche I"grado
ALLA VICEPRESIDENZA DA DELIBERARE IL 21 OTTOBRE | ® Linee guida orario e supplenza docenti
15 Ottobre e Linee guida progetti
DURANTE IL COLLEGIO guida prog
e Linee guida comportamento-note disciplinari
e Progetti per a.s 2025/26 I°’grado
[Martedi 14.30-16.00 1he3d0 su massimo 18 docenti | e Formazione piattaforma Cosmi PDP e Cosmi
14 Ottobre minuti prenotazio PEI
ne
14.15-15.00 45’ 1A Consigli di classe e Analisi della situazione della classe
e Proposte per I'elaborazione del Piano di
15.00-15.45 1B lavoro annuale.
15.45-16.30 1C e Prove d’ingresso.

] ] e Programmazione discipline-sostegno
16:30-17:15 1D e Definizione orario di sostegno/assistenza
17:15-18:00 1E educativa

e Linee guida per elaborazione di PEIl e PDP

e Progettl: Orientamento, Benessere, stem
Martedi 14.30-16.00 1he30 su massimo 18 docenti | e Formazione piattaforma Cosmi PDP e Cosmi
21 Ottobre minuti prenotazio PEI

ne
17:00-19:00 2h Collegio e Linee guida uscite didattiche I°grado(DEL)

e Linee guida orario e supplenza docenti (DEL)

e Linee guida progetti (DEL)

e Linee guida comportamento-note disciplinari

(DEL)
e Progetti per a.s 2025/26 I°grado (DEL)




Sabato 10.00-12.00 2 h BRUNCH . Partecipazione| e Partecipazione futuri alunni con i genitori
(SOLO PER di alcuni studenti e Allestimento di uno/due laboratori per
25 Ottobre . Partecipazi intrattenere gli alunni
MASSAUA . a §C|p32|one
SCROSATI) .del docenti (almeno
il 40%)
Martedi 14:30-16:30 2h Dipartimento * Assegnazione classi ai docenti
. e Nomina coordinatori e segretari
28 Ottobre secondaria e Orario/Orario docenti di sostegno
e Uscite didattiche (DEL)
e Incarichi e/o mansioni (DEL)
e Varie ed eventuali

NOVEMBRE 2024

1/ 11 Ognissanti




Data Ora Durata Classi Attivita Ordine del giorno

Lunedi 17 14.30 - 15.00 . .

Novembre 15.30 - 16.00 30 12% Prlmla. p.arte (solo doce.ntl). | |
16.30 - 17.00 3¢C eDefinizione e approvazione del piano di
18:00-18:30 1B lavoro annuale

eCondivisione PEI/PDP
eStesura consiglio orientativo
eIndicazioni Ed.Civica
eProgetti
eUscite didattiche
15:00 — 15:30 30’ Consigli di classe - . e
16-00 — 16:30 ; 8 aperti a Consiglio aperto a tutti i genitori
17:00 - 17:30 3C tutti i
18:30 - 19:00 1B genitori

[Martedi 14.30 - 15.00 300 |1A-3D . .

18 Novembre 15.30 - 16.00 oA Prima parte (solo docenti):
16.30 - 17.00 3A eDefinizione e approvazione del piano di
18:00-18:30 1E -1D lavoro annuale

eCondivisione PEI/PDP
e Stesura consiglio orientativo
eIndicazioni Ed.Civica
e Progetti
e Uscite didattiche
15:00 — 15:30 300 |1A-3D Consigli di classe - . 0 .
16:00 — 16-30 oA aperti a Consiglio aperto a tutti i genitori
17:00 - 17:30 3A tutti i
18:30 - 19:00 1E-1D genitori

Mercoledi 14.30 - 15.00 30 |1B . .

19 Novembre 15.30 - 16.00 B Prlm.a. p.arte (solo doce.ntl). | |
16.30 - 17.00 3B eDefinizione e approvazione del piano di

lavoro annuale
eCondivisione PEI/PDP
e Stesura consiglio orientativo
eIndicazioni Ed.Civica
e Progetti




e Uscite didattiche

riuniscono insieme)
e di sostegno

15:00 — 15:30 30" |1B Consigli di classe
16:00 — 16:30 2B aperti a
17:00 - 17:30 3B tutti i
genitori
abato OPEN DAY
22 novembre
Martedi 14:30-15:30 1h Riunione per e Programmazione di disciplina
25 Novembre discipline e Progetti
(ed.musica e e Uscita didattica
ed.fisica i e Griglie di esame di terza

Venerdi
28 Novembre

TERMINE CONSEGNA IN SEGRETERIA E/O FUNZIONE STRUMENTALE PEI (indicazioni operative comunicate

per circolare)

DICEMBRE 2024

Dal 22/12 al 6/01 Festivita natalizie

Data Ora Durata Classi Attivita Ordine del giorno
Venerd TERMINE CONSEGNA IN SEGRETERIA E/O FUNZIONE STRUMENTALE PDP (indicazioni operative comunicate
5 Dicembre per circolare)
|Lunedi FESTIVITA’: IMMACOLATA CONCEZIONE
8 Dicembre
IMar:tedi 16.00 - 19.00 3h | tutteleclassi | o\ dienze generali |e Presenza del docente di sostegno per
9 Dicembre con i genitori (in eventuale firma PEI e/o PDP mancanti
prese?zg su e Consegna Consiglio orientativo solo
prenotazione) per le classi terze (su prenotazione
attraverso il RE solo per il coordinatore)




eEventuale firma
del PDP e PEI
Sabato 9.00-12.00 TUTTE FESTA DI NATALE
13 Dicembre
GENNAIO 2025
Data Ora Durata Classi Attivita Ordine del giorno
Lunedi SOSPENSIONE COLLOQUI CON LE FAMIGLIE
12 Gennaio
FEBBRAIO 2025 20 Febbraio Carnevale
Data Ora Durata Classi Attivita Ordine del giorno
Martedi 14.30-15.15 |45 1A Scrutini
. 15.15-16.00 2A
3 Febbraio 16.00 — 16.45 3A
16.45-17.30 1D
17.30 - 18.15 3D
Mercoledi 14.30-15.15 |45 1C Scrutini
. 15.15-16.00 2C
4 Febbraio 16.00 — 16.45 3C
16.45-17.30 1E
Giovedi 1430-1515 |[4° ;: Scrutini
. 15.15-16.00
5 Febbraio 16.00 — 16.45 3B
Lunedi RIPRESA COLLOQUI CON LE FAMIGLIE
9 Febbraio




Giovedi
19 Febbraio FESTIVITA’: DELIBERATA
Venerdi FESTIVITA’: CARNEVALE AMBROSIANO
20 Febbraio
Lunedi 14.30-15.00 |30 1A Consigli di classe Verifica della programmazione
23 Febbraio 15.30 — 16.00 2A didattica, anche in previsione dei
C. di Classe aperti ai genitori.
16.30 — 17.00 3A Adattamenti / esoneri prove Invalsi
17:30 — 18.00 1E per alunni con DSA e/o L.104/92
disabilita (solo classi terze).
15.00 - 15.30 30° 1A Consigli di classe Verifica della programmazione
16.00- 16.30 2 A aperti ai ai soli didattica, anche in previsione dei
' ] rappresentanti C. di Classe aperti ai genitori.
17.00 - 17.30 3A dei genitori Adattamenti / esoneri prove Invalsi
18.00 — 18.30 1E per alunni con DSA e/o L.104/92
Martedi 14.30 - 15.00 | 30’ 1B Consigli di classe Verifica della programmazione
24 Febbraio 15.30 — 16.00 2B didattica, anche in previsione dei
' ' 3B C. di Classe aperti ai genitori.
16.30 - 17.00 1D Adattamenti / esoneri prove Invalsi
17.30 — 18.00 per alunni con DSA e/o L.104/92
15.00 - 15.30 30’ 1B Consigli di classe Verifica della programmazione
16.00- 16.30 2B aperti ai soli didattica, anche in previsione dei
' ' 3B rappresentanti C. di Classe aperti ai genitori.
17.00 - 17.30 1D dei genitori Adattamenti / esoneri prove Invalsi
18.00 - 18.30 per alunni con DSA e/o L.104/920.
'g"ech‘L'l‘;d"_ 14.30 - 15.00 |30 1C Consigli di classe Verifica della programmazione
5 Febbraio 15.30 — 16.00 2C didattica, anche in previsione dei
' ' C. di Classe aperti ai genitori.
16.30 — 17.00 3C Adattamenti / esoneri prove Invalsi
17.30 — 18.00 3D per alunni con DSA e/o L.104/92
disabilita (solo classi terze)




15.00 - 15.30 30° 1C Consigli di classe e Verifica della programmazione
16.00- 16.30 2C aperti ai soli _ dida_ttica, anche in_ previsi_one_ dei
rappresentanti C. di Classe aperti ai genitori.
17.00 - 17.30 3C dei genitori e Adattamenti / esoneri prove Invalsi
18.00 — 18.30 3D per alunni con DSA e/o L.104/920.
MARZO 2025
Data Ora Durata Classi Attivita Ordine del giorno
Martedi 15:00-17:00 2h Dipartimento Scuola Da definire
3 Marzo secondaria di I°grado
17:00-19:00 2H Collegio docenti Da definire
Martedi 15:00-16:00 1H Riunioni classi terze Solg per i docenti ir.npeg.nati in
17 Marzo (Prove Invalsi) assistenza e organizzazione
on line
APRILE 2025 Dal 2/04 al 7/04 Festivita pasquali
Data Ora Durata Classi Attivita Ordine del giorno




Mercoledi 14.30 - 15.00| 30’ 1A Consigli di classe Andamento didattico - disciplinare
8 Aprile 15.30 - 16.00 2A della classe.
16.30-17.00 3A Valutazione delle attivita di
17.30 - 18.00 1B recupero svolte e analisi di
situazioni particolari.
Predisposizione lettere per gli alunni
a rischio
Confronto sulle modalita di
svolgimento degli esami di Stato e
delle prove INVALSI (solo classi
terze).
15.00 - 15.30 | 30’ 1A Consigli di classe Andamento didattico - disciplinare
16.00- 16.30 2A aperti a tutti i della classe.
17.00 - 17.30 3A genitori. Valutazione delle attivita di
18.00 - 18.30 1B recupero svolte e analisi di
situazioni particolari.
Predisposizione lettere per gli alunni
a rischio
Confronto sulle modalita di
svolgimento degli esami di Stato e
delle prove INVALSI (solo classi
terze).
Glove_d| 14.30 — 15.00| 30’ 2B Consigli di classe Andamento didattico - disciplinare
9 Aprile 15.30 — 16.00 3B della classe.
16.30-17.00 1D Valutazione delle attivita di
17.30 - 18.00 3D recupero svolte e analisi di

situazioni particolari.
Predisposizione lettere per gli alunni
a rischio

Confronto sulle modalita di
svolgimento degli esami di Stato e
delle prove INVALSI (solo classi
terze).




15.00 - 15.30 | 30’ 2B Consigli di classe Andamento didattico - disciplinare
16.00- 16.30 3B aperti a tutti i della classe.
17.00 - 17.30 1D genitori. Valutazione delle attivita di
18.00 - 18.30 3D recupero svolte e analisi di
situazioni particolari.
Predisposizione lettere per gli alunni
a rischio
Confronto sulle modalita di
svolgimento degli esami di Stato e
delle prove INVALSI (solo classi
terze).
Martedi 14.30-15.00 |30 1C Consigli di classe Andamento didattico - disciplinare
14 Aprile 15.30 - 16.00 2C della classe.
P 16.30 - 17.00 3C Valutazione delle attivita di
17:30 - 18:00 1E recupero svolte e analisi di
situazioni particolari.
Predisposizione lettere per gli alunni
a rischio
Confronto sulle modalita di
svolgimento degli esami di Stato e
delle prove INVALSI (solo classi
terze).
15.00 - 15.30 30° 1C Consigli di classe Andamento didattico - disciplinare
16.00- 16.30 2C aperti a tutti i della classe.
17.00-17.30 3C genitori. Valutazione delle attivita di
17:30 — 18:00 1E recupero svolte e analisi di

situazioni particolari.
Predisposizione lettere per gli alunni
a rischio

Confronto sulle modalita di
svolgimento degli esami di Stato e
delle prove INVALSI (solo classi
terze).




Giovedi
30 Aprile

CONSEGNA LETTERE ALLE FAMIGLIE DEGLI ALUNNI A RISCHIO*

MAGGIO 2025

Data

[ora Durata Classi

Attivita

Ordine del giorno

Venerdi
1 Maggio

FESTIVITA’: FESTA DEL LAVORO

Martedi
5 Maggio

14:30-16:30 2h

Riunione per discipline
(ed.musica e ed.fisica si
riuniscono insieme) e di
sostegno

¢ Approvazione verbale seduta
o Libri di Testo;

¢ GLO finali;

¢ Revisione del Pei finali;

¢ Classi terze: terne e griglie

¢ Altre ed eventuali

Lunedi
11 Maggio

SOSPENSIONE COLLOQUI CON | GENITORI

Martedi
12 Maggio

14. 30-15.30

Dipartimento

e Approvazione verbale seduta precedente
(DEL);

e Horizon, Mentor, Campus;

e Linee guida/indicazioni uscite didattiche
(settembre);

e Andamento dell’anno scolastico;

e Approvazione commissione esami idoneita;

e Approvazione linee guida orario e supplenze
(settembre);

e Approvazione recupero ore feste Cardarelli
(settembre);

e Voti di comportamento docenti e docenti di
sostegno in fase di scrutinio;

e Linee guida esami di stato (DEL)

e Norme utilizzo palloni giardino (DEL)

e Altre ed eventuali

Martedi
20 Maggio

17.00-19.00

Collegio

e Approvazione verbale seduta precedente
(DEL)
e Adozione libri di testo (DEL)




e Calendario scrutini in vista delle elezioni e
calendario scolastico
e Comitato di valutazione-valutazione anno di
prova
e organizzazione impegni mese di giugno :
esami e incontri
e Altre ed eventuali
Sabato 9. 00-11.00 | FESTA DI FINE ANNO
. 2h tutte le classi
23 Maggio
Martedi 14.30-15.30 3A Consigli di classe ® Predisposizione degli elementi di
. 15.30 - 16.30 1h 3B valutazione (discipline, comportamento,
26 maggio 16.30 - 17.30 3C giudizio globale).
_ ® Elaborazione relazione del Il Q
17.30-18.30 3D e Confronto PDP finali
Mercoledi 14. 30 - 15.30 1h 1C Consigli di classe e Predisposizione degli elementi di
. 15.30 - 16.30 2C valutazione (discipline, comportamento,
27 Maggio 16.30 - 17.30 1B giudizio globale).
17.30 - 18.30 2B ®Elaborazione relazione del Il Q. e
) ’ compilazione tabelle recupero.
e Confronto PDP finali
Giovedi 14.30-15.30 1D Consigli di classe ®Predisposizione degli elementi di
15.30 - 16.30 1h 1A valutazione (discipline, comportamento,
28 Maggio 16.30 - 17.30 2A giudizio globale).
17.30 - 18.30 1E ®Elaborazione relazione del 11 Q. e
compilazione tabelle recupero.
® Confronto PDP finali
GIUGNO 2024
Data Ora Durata Classi Attivita Ordine del giorno
Lunedi
1 Giugno FESTIVITA’: DELIBERATA
Martedi
2 Giugno FESTIVITA’: FESTA DEL LAVORO: FESTA NAZIONALE DELLA REPUBBLICA




Mercoledi CONSEGNA RELAZIONI FINALI* CONSEGNA PROGRAMMI SVOLTI DELLE TERZE*
3 Giugno
Venerdi 5 CONSEGNA TERNE ESAMI DI STATO*
Giugno
. ULTIMO GIORNO SCUOLA
Lunedi
8 Giugno 14.30-15.30 In presenza Commissione Classi
1h prime (docenti non ° Divjsiorje s:.cheda degli 9Iunni per doceqti;
. , i 1 e Indicazioni come compilare le schede di raccordo;
/mpegnat/ hegli esamil - ¢ |ngicazioni come prendere contatti con le maestre;
di terza) e Indicazione compilazione file;
Mal’:tedi 8.00 - 8.45 45’ 3A ConSigli di classe
9 Giugno 8.45-9.30 3B
9.30-10.15 3C
10.15-11.00 3D
11.00 - 11.45 1D
11.45-12.30 1E
12:30-13:15 1C
14.30 - 15.15 45’ 1A
15.15-16.00 2A
16.00 - 16.45 1B
16.45-17.30 2B
) ) 3A Plenaria iniziale e Definizione orario inizio e fine esami scritti ed orali;
Mercoledi 9:00-11:00 2h 3B esami di terza e Definizione numero di candidati per giorno per la prova
] Card m orale;
10 Giugno 3C ardarell o Definizione turni di sorveglianza dei docenti per le prove
3D scritte;
e Calendario dettagliato delle prove orali, suddiviso per
sottocommissioni e alunni
8.00-13.00 3A Prova scritta italiano esami terza
Giovedi 3B
11 Giugno 3C A disposizione in aula prof.
3D




Venerdi 8.00 - 13.00 3A Prova scritta lingue straniere esami terza
12 Giugno 3B
3C A disposizione in aula prof.
3D
Lunedi 8.00 - 13.00 3A Prova scritta matematica esami terza
15 Giugno 3B
3C A disposizione in aula prof.
3D
Martedi 8:30-9:30 1h 3A Ratifica prove scritte
16 Giugno 3B
3C
3D
10:00-14:00 3A (4 alunni) Colloqui orali
9:30-11.30 1h In presenza (docenti non e Consegna del!e schgde di.raccor.do (compilazione delle
impegnatinegl esam | S5 e Due ¢ rleiste e con o maee)
di terza) e Stampe delle schede di raccordo.
Mercoledi 8.00-13.30 3A (6 alunni) Colloqui orali
17 Giugno
14.30-17:00 3A (4 alunni no| Colloqui orali
IRC)
9:30-11.30 2h In presenza (docenti non e Composizione classi prime;
impegnati negli esami
di terza)
Giovedi 8.00-13.30 3A (5 alunni no| Colloqui orali
18 Giugno IRC)
14.30-18:30 3B (6 alunni) Colloqui orali




Venerdi 8.00-13.30 3B (2 alunni+4 | Colloqui orali
19 Giugno alunni no IRC)
Lunedi 8.00-13.30 3B (6 alunni no| Colloqui orali
22 Giugno IRC)
Martedi 8.00-13.30 3C (6 alunni) Colloqui orali
23 Giugno
14.30-18:30 3C (6 alunni) Colloqui orali
Mercoledi 8.00-12.00 3D (6 alunni) Colloqui orali
24 Giugno
15.00-18:30 3C (2 alunni+4 | Colloqui orali
alunni no IRC)
Giovedi 8.00-13.30 3D (6 alunni) Colloqui orali
25 Giugno
14.30-18:00 3D (5 alunni no| Colloqui orali
IRC)
Venerdi 10.00-13.00 | 2h In presenza Commissione Classi | ® Composizione classi prime;
26 Giugno prime (docenti non
impegnati negli esami
di terza)
8.00-13.30 Colloqui orali (giorno recupero eventuale)
14.30-17:00 3A Scrutini e Esami Terze
3B
3C
2B

3D




17.30-18:30 | 1h 3A Plenaria finale esami
3B di terza Cardarelli
3C
3D
Lunedi 9.00-10.30 1h e 30 In presenza Commissione Classi | ® Composizione classi prime;
29 Giugno minuti prime (docenti non
impegnati negli esami
di terza)
10.30-11.30| 2h Collegio docenti e Approvazione verbale seduta precedente (DEL)

e Relazioni delle F.S., dei referenti di progetti e delle
commissioni;

e Calendario scolastico a.s 2025/26;

e Comunicazioni e saluti finali

* scadenza di consegna e-mail seguira circolare




