
 
 
LINEE GUIDA COME CARICARE LA PROGRAMMAZIONE in formato PDF 
DATA 01/09/2025 

Seguire la Directory:  

 "MATERIALE DIDATTICO E COLLABORA" (nel pannello a destra) -----------------"Materiale 
didattico e Link"----------------------------- "Nuova cartella" (nominare la Cartella con 
“PROGRAMMAZIONE TECNOLOGIA CLASSE ….-DOC….” (vedere 
l’esempio)-----------------"+ Nuovo contenuto" 

 

Di seguito una mini guida: 

 

1)Digitare “MATERIALE  DIDATTICO E COLLABORA” 



 

 

2)Digitare “Materiale didattico E Link” (in basso a destra in arancione) 

 

 

3)Digitare “Nuova cartella”  

 



 

 

4)Inserire la Descrizione: “PROGRAMMAZIONE ……….(indicare la materia) CLASSE 
….-DOC….”   

 

5)Digitare salva 

 



 

 

6)Digitare la cartella appena creata  

 

 

 

 

 

 



 
7)Digitare +nuovo contenuto  

 

 

8)Inserire la descrizione “PROGRAMMAZIONE TECNOLOGIA CLASSE ….-DOC….”  
vedere la successiva immagine)  

 

 

 

 



 
9)Flaggare il bottone “Condividi” finché da rosso non diventa verde 

 

 

10)Digitare il bottone “Seleziona file” e cercare il file. Il file dovrà essere caricato in 
formato  pdf. 

 

 

 

 



 
11) Digitare il bottone “Salva”  

 

12)Dovreste visualizzare la schermata così se avete correttamente caricato il file 

 

 

 

 

 

13)Digitare il tasto blu 



 

 

14)Digitare la cartella  “Condivisione” 

 

15)Selezionare la classe o piu’ classi con cui condividere la Programmazione 



 

 

16)Digitare il tasto  verde “Salva” in automatico si chiuderà oppure digitare il tasto blu 
“Chiudi” 

 

 

 


