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   Circ. n. 2/CARD                                                                                                                         Milano,01/09/2025               
​                      

 Ai docenti della scuola 
secondaria 

    
Al personale ATA 

 
 
OGGETTO: IMPEGNI-CONVOCAZIONE DOCENTI DAL 2 AL 11 SETTEMBRE-I°GRADO 
CARDARELLI 
 
Si comunicano gli impegni per i docenti della scuola di I°grado Cardarelli dal 2 Settembre 

all’8 Settembre secondo il Piano delle attività e l'elenco di seguito riportato. 
 

 

 

I.C.S. ”CARDARELLI - MASSAUA” 
Via Scrosati, 4 - 20146 Milano - C.F. 80124050156 - Codice Meccanografico MIIC815005 

Centralino 02.884.41534 - Didattica 02.884.44511 - Amministrazione 02.884.41541- Personale 02.884.44510 
E-mail: MIIC815005@istruzione.it - MIIC815005@pec.istruzione.it Web: https://cardarelli-massaua.edu.it 

 

Data Ora Durata Classi Attività Ordine del giorno 

Martedì 
2 Settembre 
 

 
9.00-11.00 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

2 h 
 
 
 
 
 
 

 
 
 
 
 
 

 
 

 Dipartimento 
secondaria 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

●​Approvazione verbale seduta 
precedente (DEL ) 

●​Assegnazione classi ai docenti 
●​ Nomina coordinatori e segretari (DEL) 
●​Organigramma, commissioni e funzioni 

strumentali (DEL) 
●​Indicazioni di delibere ed approvazioni 

(tempi e modalità di presentazione) 
●​Orario delle lezioni e supplenze docenti 

(DEL) 
●​Presentazione classi prime e riunione 

famiglie 
●​Segnalazioni e osservazioni sul piano 

delle attività  
●​Assegnazione ore in esubero (DEL) 
●​Approvazione COSMI PDP E COSMI 

PEI (DEL ) 
●​Riunioni di disciplina obiettivi 
●​Razionalizzazione progettualità e 

uscite didattiche 
●​Varie ed eventuali 
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Il Dirigente scolastico 
Dott. Manfredo Tortoreto 

Firma omessa ai sensi dell’art. 3 c. 2del D.Lgs. 39/1993 
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Mercoledì 
3 Settembre 

11.00-12.00 1h 
 

 Riunione per 
discipline 
(ed.musica e 
ed.fisica si 
riuniscono insieme) 

Verifica dei seguenti punti: 
●​ Programmazione di disciplina 
●​ Libri di testo 
●​ Prove d’ingresso. 
●​ Proposta uscita didattica e progetti 

Giovedì 
4 Settembre 

8.30-9.30 
9.30-10.30 
10.30-11.30 
11.30-12.30 
12:30-13:30 

1 h  1 A 
 1 B 
 1 C 
 1 D 
 1 E 

Consigli di 
classe 
(presieduti 
dai docenti 
delle classi 
prime e 
Commissione 
formazione 
classi prime) 

●​ Condivisione delle informazioni con i 
docenti. 

●​ Analisi della situazione delle classi 
(composizione della classe, nuovi 
inserimenti, situazioni particolari, 
alunni con BES…). 

●​ Prove d’ingresso. 

14:30-15:30 1h  Riunione di 
sostegno 

●​ Analisi alunni con disabilità 
●​ Analisi Classi prime 
●​ Proposta linee guida docenti di 

sostegno 
●​ Indicazione proposta uscita didattica 
●​ Indicazioni generali operative: 

osservazione, valutazione, scadenze 
PEI, votazioni alunni con disabilità, 
orario, orario GLO 

●​ Compiti Funzione Strumentale 
●​ Varie ed eventuali 

Lunedì 
8 Settembre 

16:00-17:00  1h 1 A 
 1 B 
 1 C 
 1 D 
 1 E 

 Riunione  
famiglie classi 
prime con i 
docenti della 
classe 
(coordinatore, 
segretario, 
docenti di 
sostegno e 
altro docente) 

●​ Presentazione corpo docenti classi 
prime 

●​ Informazioni varie 
●​ Partecipazione: coordinatori, 

segretari, docenti di sostegno ed 
almeno un altro docente di materia  


