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Indicazioni per la compilazione da parte del docente di materia: 
●​ Digitare il sito COSMI ICF (per il PEI)  https://www.cosmiicf.it. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

https://www.cosmiicf.it


 
●​ Una volta raggiunto il sito occorre selezionare la voce “Accedi” situata in alto 

a destra.  

 

 

●​ Effettuare l’accesso a sito con il proprio SPID per abilitare la firma 
digitale del PEI 

 
 
 
 



 
 
 

 
●​ Una volta effettuato l'accesso con SPID sotto la voce “Studente” troverete gli 

alunni associati a voi 

 

 

 

 

 



 
 

●​ Selezionare l’alunno interessato e digitare il pulsante “cartella” come in figura 

 

 

●​ Comparirà la schermata che segue.  

 

 

 

 

 

 



 
●​ Cliccare il pulsante “libro” sotto la voce “Adeguamento e Integrazioni” 

comparirà la seguente schermata 

 

●​ il docente dovrà aggiungere la valutazione finale. Cliccando su “+Aggiungi 

Valutazione finale” 

 

 

 

 

 

 

 

 



 
 

 

●​ il docente di sostegno dovrà compilare ogni parte. Facendo attenzione alle 

domande guide. Alla voce “Testo” inserire l’ordine del giorno e/o i punti 

discussi durante il GLO, se sono variate le ore di sostegno e/o educativa, se 

sono cambiati docenti di sostegno e/o di materia, indicare qualsiasi altro 

evento non dichiarato nel PEI intermedio. 

 
 

●​ La voce “CERTIFICAZIONE DELLE COMPETENZE con eventuali note 

esplicative (D.M. 742/2017)” dovrà essere solo compilato per gli alunni/e in 

uscita dalle classi dalle terze della Secondaria I grado  

 



 
 

●​ Sotto la voce “Criteri di valutazione del comportamento ed eventuali obiettivi 

specifici Comportamento” verranno riassunti i vostri criteri inseriti nelle 

revisioni precedenti. La piattaforma vi darà tre opzioni tra cui ND che sta per 

NON DISPONIBILI. Accanto a ciascuna dimensione dovranno essere inserite 

le relative considerazioni, indicando se gli obiettivi prefissati (riportati nella 

colonna di destra) risultano parzialmente raggiunti, raggiunti oppure da 
modificare. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 
●​ Sotto la voce “VERIFICA RAGGIUNGIMENTO OBIETTIVI PER OGNI AREA 

E AGGIORNAMENTO DELLE CONDIZIONI DI CONTESTO” verranno 

riassunti le quattro dimensioni e i vostri obiettivi inseriti nelle revisioni 

precedenti. Accanto a ciascuna dimensione dovranno essere inserite le 

relative considerazioni anche in considerazione dell’a.s successivo. 

 

 

●​ Se ci sono state variazione nel GLO inserire la tabella e completarla con i 

nomi variati e la data. ​

 

 

 



 
 

 

●​ il docente di sostegno dovrà compilare ogni parte. Potrà salvare 

provvisoriamente (rimarrà in memoria e potrà essere confermata 

successivamente) oppure confermare la valutazione intermedia. 

 

 

 

●​ Allegare il verbale GLO finale. Cliccare il pulsante “catena” sotto la voce 

“Adeguamento e Integrazioni” comparirà la seguente schermata. 

 



 
 

●​ Allegare il verbale GLO finale cliccando il pulsante centrale in azzurro. 

 

 
●​ Compilazione degli “Interventi necessari per garantire il diritto allo studio e la 

frequenza”. Cliccare il simbolo “?” 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



 
 

●​ Compilare ogni parte. Flaggare se l’anno si trova nel terzo anno la dicitura 
“Segnalazione inserita per alunno in uscita dall'istituto” Si raccomanda alla 
voce “Ore di sostegno richieste per l'a.s. successivo” di inserire il fabbisogno 
reale tenuto conto anche delle ore assegnate nell’anno corrente. Infine 
digitare “Salva” 
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