
 
 
LINEE GUIDA COME INSERIRE COMPILARE IL REGISTRO PER GLI SCRUTINI IN 
AXIOS in formato PDF 
DATA 10/05/2026 

PARTE A 

Ogni docente accede al registro elettronico qualche giorno prima dello scrutinio. Ogni 
docente può inserire i voti proposti entro la data indicata in alto a sinistra all’interno del 
panello “Scrutini”.  

Seleziona la voce “scrutini”. 

 

Digitare “VOTI PROPOSTI” 

 

 



 
 

Fare attenzione a selezionare il Quadrimestre che interessa I° o II° 

 

Cliccare sul tasto “”copia per riportare le medie delle valutazioni ed il totale delle ore 

di assenza. (solo docenti di materia). Dal pulsante SCHEDA ALUNNO  , sarà 
possibile verificare i riepiloghi assenze, note, valutazioni relativi all’alunno. Il voto proposto 
automatico e le ore sono modificabili. 

 

 

 

 



 
Inserire il “Voto proposto di comportamento”(docenti sia di sostegno che di materia). 
Ricordiamo che il voto dall’anno scolastico in corso andrà espresso in decimi. Coloro che 
otterranno un punteggio inferiore a 6/10 non saranno ammessi alla classe successiva o 
all’esame conclusivo del primo ciclo. Legge n.150/2024 con successiva Ordinanza ministeriale. 

 

Ps. I docenti di sostegno dovranno inserire la proposta di voto di 
comportamento. Tale inserimento sarà effettuato da un solo docente di sostegno 
della classe, individuato tra coloro che hanno il maggior numero di ore assegnate, 
previo accordo con gli altri docenti di sostegno. 

Compilare la Scheda Carenza. (vedere file “ESEMPI COMPILAZIONE SCHEDA DI 

RECUPERO PER SCRUTINI). Compilare la Scheda solo per gli alunni a cui compare  
un voto inferiore a 6 (sufficiente) 

 



 
 

Compilare sinteticamente la Scheda Carenza in ogni sua parte. 

 

 

Indicazioni come compilare la Scheda Carenza in ogni sua parte. (vedere file “ESEMPI 
COMPILAZIONE SCHEDA DI RECUPERO PER SCRUTINI").  

 

 

 

 



 
Digitare “Salva” per rendere Scheda Carenza effettiva 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 
PARTE B 

Ogni Coordinatore: Oltre a compilare la PARTE A inerente alla propria materia dovrà 
compilare i “Giudizi Globali” e compilare la materia di Educazione civica. Digitare 
“Scrutini”. 

 

Digitare “VOTI PROPOSTI” 

 

 

 

 

 

 



 
Compilazione  “Giudizi Globali”: digitare il bottone viola 

 

 

Completare in ogni sua parte i “Giudizi Globali”: Bisognerà compilare sia il Giudizio globale 
sia Giudizio del comportamento. È possibile scrivere direttamente nel campo con testo libero 
(anche usando copia/incolla da altre schermate), oppure tramite la bacchetta magica 

selezionare le voci per comporre frasi predefinite.  

 

 

 

 



 

Digitare il bottone frasi predefinite : si può scegliere una frase e per renderla 
effettiva basta digitare il tasto “applica” 

 

Compilazione  materia Educazione Civica: attenzione!!!! selezionare nella tendina la 
materia “Educazione Civica” e compilare la sezione “Voto proposto, “Assenze”, “Voto 
Proposto comportamento”,”Scheda carenza”come la PARTE A. 

 

 

 Buon lavoro 

 


