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Circ. N. 14/PRIM MILANO, 16/102026 

 
                                                   AI DOCENTI 

OGGETTO: INDICAZIONI PER REDAZIONE E CONSEGNA DEI PEI 
E DEI PDP 
 
PEI - Piano Educativo Individualizzato (L. 104/1992 e s.m.i) 
 
Normativa di riferimento 

• D.Lgs. n. 66 del 13/04/2027 art. 7 e s.m.i. 
• DM n. 153 del 2023  
• D.Lg nr 170 del 30/09/2026 

 
Tempistiche 
Tenuto conto delle recenti disposizioni che fissano l'approvazione (e non la consegna) dei PEI al 15 ottobre e 
considerati i vincoli organizzativi del nostro Istituto (carenza di organico di sostegno per alcuni casi e 
impossibilità di anticipare i GLO già programmati), la consegna dei PEI è fissata entro e non oltre venerdì 13 
novembre 2026. 

 Si precisa che, siccome la normativa non stabilisce il termine come perentorio, la piena validità degli atti 
consegnati oltre la data del 15 ottobre è integralmente garantita (per approfondimenti: 
https://www.normativainclusione.it/faq/cosa-cambia-nellapprovazione-del-pei-con-il-nuovo-decreto-
scuola/  ). 

In seguito, si daranno maggiori indicazioni per i PEI di giugno che dovranno essere definitivi. 

 
Modello: copia aggiornata scaricabile dal sito della scuola nella sezione Area Riservata, Inclusione 

https://cardarelli-massaua.edu.it/bisogni-educativi-speciali-inclusione/  
 
Procedura 

1. Convocare i GLO con la presenza delle componenti disponibili; 
2. Il team dei docenti condivide e redige il documento  
3. In sede di GLO condividere il documento, eventualmente integrando con l’apporto dei genitori e delle 

équipe medico-sanitarie utili miglioramenti. Si ricorda che i genitori possono averne copia (non 
firmata dai docenti).  

4. Una volta integrate tutte le modifiche, procedere con la sottoscrizione in calce delle pagine 2 e 8 
 

http://d.lg/
https://www.normativainclusione.it/faq/cosa-cambia-nellapprovazione-del-pei-con-il-nuovo-decreto-scuola/
https://www.normativainclusione.it/faq/cosa-cambia-nellapprovazione-del-pei-con-il-nuovo-decreto-scuola/
https://cardarelli-massaua.edu.it/bisogni-educativi-speciali-inclusione/
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5. Consegnare copia cartacea NON PINZATA in bustina di plastica  a Laura della Segreteria che 
provvederà a protocollarli e scannerizzarli 

6. I referenti, infine, si occuperanno del loro archivio nel faldone dell’armadio nr. 5. 
7. Le famiglie che ne desiderano copia protocollata dovranno fare richiesta alla Segreteria tramite mail. 

 

PDP - Piano Didattico Personalizzato 
 
Normativa di riferimento 

• Lg. nr 170 del 2010  
• DM nr 5669 sulle Linee Guida del 2011 
• Direttiva Ministeriale del 27/12/2012  
• CM 08/03/2013  
• Nota 562 del 03/04/2019  

 
Tempistiche 
La compilazione e consegna dei PDP ha come ultima data quella indicata nel piano annuale delle 40+40: 
lunedì 30 novembre 2026 
 
Modelli: copie aggiornate scaricabili dal sito della scuola nella sezione Area Riservata, Inclusione. Si ricorda 
che a seconda della tipologia di alunno/a con BES occorre adottare il corrispondente modello: 
a. per alunni con DSA (certificati) 
b. per alunni con ADHD e DOP (certificati) 
c. per alunni NAI 
d. per alunni con Altri BES non certificati e individuati dal team dei docenti 
e. per alunni con PLUSDOTAZIONE 
 
https://cardarelli-massaua.edu.it/bisogni-educativi-speciali-inclusione/  
 
Procedura 

1. Condividere gli interventi personalizzati nel team e redigere il documento 
2. Convocare le famiglie, condividere il Piano e lasciare copia (non firmata dai docenti) da visionare, con 

l’invito ad avanzare suggerimenti di modifica entro una settimana. Una volta condivise le modifiche, 
procedere con la sottoscrizione in calce. 

3. Consegnare copia cartacea NON PINZATA in bustina di plastica a Laura che provvederà al protocollo 
e alla scansione digitale. Infine, i referenti si occuperanno del loro archivio nel faldone dell’armadio 
nr. 5. 

 

https://cardarelli-massaua.edu.it/bisogni-educativi-speciali-inclusione/
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Supporto alla compilazione 
La Funzione Strumentale Monica Archetti di Scrosati, la referente Rossella De Micheli di Scrosati e il 
Referente per l’Inclusione di Massaua sono a disposizione per il supporto alla compilazione dei documenti 
in oggetto. 
 

La Commissione Inclusione ringrazia tutte e tutti per la collaborazione 

 

 

               Il Dirigente scolastico 

Dott. Manfredo Franco Tortoreto                                                                                                                          
Firma omessa ai sensi dell’art. 3 c. 2 del D.Lgs. 
39/1993 

 

 

 


